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ขั้นตอนการลงทะเบียน
ระบบดูแลช่วยเหลือผู้เรียน
(สำหรับเจ้าหน้าที่งานทะเบียน)

1. เข้าสู่ระบบที่ลิงก์ https://edu.dole.ac.th/  ดังรูป
    จากนั้นคลิกที่ปุ่ม “เข้าใช้งาน”

2. จะเข้าสู่หน้าต่างลงชื่อเข้าใช้งาน จากนั้นกดปุ่ม ”ลงทะเบียน”
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3. เข้าสู่หน้าต่างลงทะเบียน จากนั้นกรอกข้อมูลดังนี้

จากรูปด้านบนให้ท่านกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน ดังนี้
 3.1   คลิกเลือกปุ่ม “      เจ้าหน้าที่อำเภอ”
 3.2  กรอกชื่อ สกร.อำเภอ/เขต ของท่าน
 3.3  กรอกรหัสสถานศึกษา สกร.อำเภอท่าน
 3.4  เลือกคำนำหน้าชื่อ
 3.5  กรอกชื่อ
 3.6  กรอกนามสกุล
 3.7  กรอกเบอร์โทรศัพท์
 3.8  กรอกอีเมล์
 3.9  กรอกรหัสผ่าน
 3.10  กรอกรหัสผ่านให้ตรงกับ “ข้อที่ 3.9“
 3.11   ตรวจสอบข้อมูลหากถูกต้องครบถ้วน กดปุ่ม “ลงทะเบียน“ จากนั้นรอแอดมินอนุมัติ

3.1

3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7
3.8
3.9

3.10
3.11
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ขั้นตอนการเข้าใช้งาน
ระบบดูแลช่วยเหลือผู้เรียน
(สำหรับเจ้าหน้าที่งานทะเบียน)

หลังจากแอดมินอนุมัติแล้ว ให้ท่านเข้าสู่หน้าต่างลงชื่อเข้าใช้งานดังนี้

 1.   คลิกที่ช่อง “กรุณาเลือกประเภทผู้ใช้งาน” 
 2.  เลือก “ครู/เจ้าหน้าที่ทะเบียน/แอดมิน”
 3.  กรอกชื่อผู้ใช้งาน ในช่อง “username”
 4.  กรอกรหัสผู้ใช้งาน ในช่อง “password”
 5.  กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”

1 2

3
4
5

จากนั้นจะเข้าสู่หน้าต่างระบบเจ้าหน้าที่ทะเบียน ซึ่งมีการใช้งานเมนูต่างๆ ดังนี้
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1.  เมนู Dashboard
ในส่วนของหน้า Dashboard จะแสดงข้อมูลของนักศึกษาแต่ละระดับ
ของภาคเรียนนั้นๆ 

2.  เมนูข้อมูลพื้นฐาน

ON

5

เป็นเมนูที่ใช้แก้ไขข้อมูลพื้นฐานของท่าน ซึ่งสามารถแก้ไขได้ดังนี้
ชื่อ สกร.ระดับอำเภอ/เขต
คำนำหน้าชื่อ
ชื่อ-นามสกุล



เมนูจัดการครูผู้สอนเป็นเมนูที่ใช้จัดการบัญชีผู้ใช้งานดังนี้
    3.1  ตารางช่อง “อนุมัติ” 

           3.1.1                เปิดการใช้งาน เมื่อครูสมัครลงทะเบียนเข้ามาในครั้งแรก
           3.1.2               ปิดการใช้งาน เมื่อครูท่านนั้นไม่ได้สังกัดในสถานศึกษาของท่านแล้ว

3.  เมนูจัดการครูผู้สอน

ON

OFF
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    3.2  ตารางช่อง “แก้ไข”

ON OFF

2.2.1  ปุ่ม “Edit” แก้ไขข้อมูลต่างๆ ให้ครู เช่น ตั้งค่ากลุ่มผู้เรียน   
2.2.2  ปุ่ม “Delete” ใช้ในการลบบัญชีครูผู้นั้ นออกจากระบบ  
2.2.3  ปุ่ม “รีเซ็ตรหัสผ่าน” ใช้ในกรณีที่ครูผู้นั้ นลืมรหัสผ่าน  



4.  เมนู นำเข้า ITW
เมนูนำเข้าไฟล์ ITW ฝ่ายงานทะเบียนต้องเข้าไปที่โปรแกรม ITW  แล้วทำการ
Export ไฟล์ ITW.ZIP ของสถานศึกษาของตนก่อนเข้ามาจัดการในเมนูนี้

การใช้งานเมนู “นำเข้า ITW” 
     4.1   เลือกเมนู “ระดับชั้น” ผู้ใช้สามารถเลือกอัพโหลดไฟล์ทุกระดับชั้น หรือ   
             อัพโหลดครั้งละระดับชั้นได้
     4.2  เลือกเมนู “อัพโหลดไฟล์” ไฟล์ที่อัพโหลดจะต้องเป็นไฟล์ที่ได้จากโปรแกรม 
             ITW เท่านั้น ซึ่งเป็นไฟล์ นามสกุล .ZIP
     4.3  กดปุ่ม “นำเข้าข้อมูล” จากนั้นรอ 2-5 นาที จนเสร็จสิ้น
 

4.1
4.2

4.3
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5.  เมนู ข้อมูลนักศึกษา
ในส่วนนี้เป็นข้อมูลของนักศึกษาทั้งหมดในสถานศึกษาของท่าน

5.1

5.2

5.3 5.4 5.5
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    5.1  ปุ่ม “ค้นหาข้อมูล”

           ปุ่มค้นหาข้อมูล มีดังนี้
    5.1.1  กลุ่มครูตำบล ค้นหารายกลุ่มตำบลของสถานศึกษา
    5.1.2  ภาคเรียน ค้นหาข้อมูลนักศึกษารายภาคเรียนที่ผ่านมา
    5.1.3  ระดับชั้น ค้นหาข้อมูลรายระดับชั้น
    5.1.4  ชื่อนักศึกษา ค้นหาจากชื่อของนักศึกษา
    5.1.5  นามสกุลนักศึกษา ค้นหาจากนามสกุลนักศึกษา
    5.1.6  รหัสนักศึกษา ค้นหาจากรหัสนักศึกษา
    5.1.7  รหัสบัตรประจำตัว ค้นหาจากรหัสบัตรประจำตัว

5.1.1
5.1.2
5.1.3
5.1.4

5.1.5

5.1.6

5.1.7

    5.2  ปุ่ม “แสดงจำนวนข้อมูล/หน้า”

           เป็นการแสดงผลข้อมูลของนักศึกษาโดยการแบ่งจำนวนหน้าแต่ละหน้า
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5.3 ปุ่ม “ผลการเรียน”

5.4 ปุ่ม “คะแนน กพช.” 
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5.5 ปุ่ม “ตารางสอบ”



6.  เมนู แบบประเมินคุณธรรม
ท่านสามารถตรวจสอบผลการประเมินคุณธรรมของนักศึกษารายบุคคลได้
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6.1   ปุ่ม “พิมพ์ข้อมูลรายบุคคล” 
        ใช้ในการพิมพ์ข้อมูลผลการประเมินคุณธรรมของนักศึกษารายบุคคล

6.1

6.2 6.3 6.4



6.2  ปุ่ม ”ค้นหาข้อมูล”
        ใช้ในการค้นหาข้อมูลการประเมินคุณธรรมของนักศึกษา

6.3  ปุ่ม ”พิมพ์รายงานสรุป”
        ใช้ในตรวจสอบรายชื่อผู้ผ่านการประเมินคุณธรรมของนักศึกษาในภาพรวม
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ปุ่มค้นหาข้อมูล มีดังนี้
    6.1.1  กลุ่มครูตำบล ค้นหารายกลุ่มตำบลของสถานศึกษา
    6.1.2  ภาคเรียน ค้นหาข้อมูลนักศึกษารายภาคเรียนที่ผ่านมา
    6.1.3  ระดับชั้น ค้นหาข้อมูลรายระดับชั้น
    6.1.4  ชื่อนักศึกษา ค้นหาจากชื่อของนักศึกษา
    6.1.5  นามสกุลนักศึกษา ค้นหาจากนามสกุลนักศึกษา
    6.1.6  รหัสนักศึกษา ค้นหาจากรหัสนักศึกษา
    6.1.7  รหัสบัตรประจำตัว ค้นหาจากรหัสบัตรประจำตัว

6.1.1
6.1.2
6.1.3
6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7
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6.4  ปุ่ม ”พิมพ์ข้อมูลรายบุคคลทั้งหมด”
        ใช้ในการพิมพ์ข้อมูลผลการประเมินคุณธรรมของนักศึกษารายบุคคล
        โดยพิมพ์เป็นไฟล์รวมทั้งหมดในภาคเรียนนั้นๆ

7.  เมนู หนังสือเรียน
      ในส่วนนี้จะรวบรวมหนังสือเรียน กศน. รายวิชาบังคับ และเลือกบังคับ ในรูปแบบ    
      ไฟล์ PDF ซึ่งสามารถคลิกที่ ปุ่ม “ค้นหาข้อมูล” ได้


