
(สาํหรบัเจา้หนา้ที�งานทะเบยีน)

ระบบดูแลชว่ยเหลอืผูเ้รียน

คูม่อื
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ขั�นตอนการลงทะเบยีน
ระบบดแูลชว่ยเหลือผูเ้รยีน
(สาํหรบัเจา้หนา้ที�งานทะเบยีน)

1. เขา้สูร่ะบบที�ลิงก์ https://edu.dole.ac.th/  ดงัรปู
    จากนั�นคลิกที�ปุ�ม “เขา้ใชง้าน”

2. จะเขา้สูห่น้าต่างลงชื�อเขา้ใชง้าน จากนั�นกดปุ�ม ”ลงทะเบยีน”
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3. เขา้สูห่น้าต่างลงทะเบยีน จากนั�นกรอกขอ้มูลดงันี�

จากรปูด้านบนใหท่้านกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วน ดงันี�
 3.1   คลิกเลือกปุ�ม “      เจา้หนา้ที�อําเภอ”
 3.2  กรอกชื�อ สกร.อําเภอ/เขต ของท่าน
 3.3  กรอกรหสัสถานศึกษา สกร.อําเภอท่าน
 3.4  เลือกคํานาํหนา้ชื�อ
 3.5  กรอกชื�อ
 3.6  กรอกนามสกลุ
 3.7  กรอกเบอรโ์ทรศัพท์
 3.8  กรอกอีเมล์
 3.9  กรอกรหสัผา่น
 3.10  กรอกรหสัผา่นใหต้รงกับ “ขอ้ที� 3.9“
 3.11   ตรวจสอบขอ้มูลหากถกูต้องครบถ้วน กดปุ�ม “ลงทะเบยีน“ จากนั�นรอแอดมนิอนมุติั

3.1

3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7
3.8
3.9

3.10
3.11
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ขั�นตอนการเขา้ใชง้าน
ระบบดแูลชว่ยเหลือผูเ้รยีน
(สาํหรบัเจา้หนา้ที�งานทะเบยีน)

หลังจากแอดมนิอนุมติัแล้ว ใหท่้านเขา้สูห่น้าต่างลงชื�อเขา้ใชง้านดงันี�

 1.   คลิกที�ชอ่ง “กรณุาเลือกประเภทผูใ้ชง้าน” 
 2.  เลือก “คร/ูเจา้หน้าที�ทะเบยีน/แอดมนิ”
 3.  กรอกชื�อผูใ้ชง้าน ในชอ่ง “username”
 4.  กรอกรหสัผูใ้ชง้าน ในชอ่ง “password”
 5.  กดปุ�ม “เขา้สูร่ะบบ”

1 2

3
4
5

จากนั�นจะเขา้สูห่น้าต่างระบบเจา้หน้าที�ทะเบยีน ซึ�งมกีารใชง้านเมนตู่างๆ ดังนี�
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1.  เมนู Dashboard
ในสว่นของหนา้ Dashboard จะแสดงขอ้มูลของนกัศึกษาแต่ละระดบั
ของภาคเรยีนนั�นๆ 

2.  เมนูขอ้มูลพื�นฐาน

ON
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เป�นเมนูที�ใชแ้ก้ไขขอ้มูลพื�นฐานของท่าน ซึ�งสามารถแก้ไขไดด้งันี�
ชื�อ สกร.ระดับอําเภอ/เขต
คํานําหน้าชื�อ
ชื�อ-นามสกลุ



เมนจูดัการครผููส้อนเป�นเมนทีู�ใชจ้ดัการบญัชผีูใ้ชง้านดงันี�
    3.1  ตารางชอ่ง “อนมุติั” 

           3.1.1                เป�ดการใชง้าน เมื�อครสูมคัรลงทะเบยีนเขา้มาในครั�งแรก
           3.1.2               ป�ดการใชง้าน เมื�อครทู่านนั�นไมไ่ดส้งักัดในสถานศึกษาของท่านแล้ว

3.  เมนูจดัการครูผูส้อน

ON

OFF
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    3.2  ตารางชอ่ง “แก้ไข”

ON OFF

2.2.1  ปุ�ม “Edit” แก้ไขขอ้มูลต่างๆ ใหค้ร ูเชน่ ตั�งค่ากลุม่ผูเ้รยีน   
2.2.2  ปุ�ม “Delete” ใชใ้นการลบบญัชคีรผููน้ั �นออกจากระบบ  
2.2.3  ปุ�ม “รเีซต็รหสัผา่น” ใชใ้นกรณทีี�ครผููน้ั �นลืมรหสัผา่น  



4.  เมนู นําเขา้ ITW
เมนูนําเขา้ไฟล์ ITW ฝ�ายงานทะเบยีนต้องเขา้ไปที�โปรแกรม ITW  แล้วทําการ
Export ไฟล์ ITW.ZIP ของสถานศึกษาของตนก่อนเขา้มาจดัการในเมนนูี�

การใชง้านเมนู “นําเขา้ ITW” 
     4.1   เลือกเมนู “ระดบัชั�น” ผูใ้ชส้ามารถเลือกอัพโหลดไฟล์ทกุระดบัชั�น หรอื   
             อัพโหลดครั�งละระดบัชั�นได้
     4.2  เลือกเมนู “อัพโหลดไฟล์” ไฟล์ที�อัพโหลดจะต้องเป�นไฟล์ที�ไดจ้ากโปรแกรม 
             ITW เท่านั�น ซึ�งเป�นไฟล์ นามสกลุ .ZIP
     4.3  กดปุ�ม “นําเขา้ขอ้มูล” จากนั�นรอ 2-5 นาที จนเสรจ็สิ�น
 

4.1
4.2

4.3
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5.  เมนู ขอ้มูลนกัศึกษา
ในสว่นนี�เป�นขอ้มูลของนักศึกษาทั�งหมดในสถานศึกษาของท่าน

5.1

5.2

5.3 5.4 5.5
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    5.1  ปุ�ม “ค้นหาขอ้มูล”

           ปุ�มค้นหาขอ้มูล มดีงันี�
    5.1.1  กลุม่ครตํูาบล ค้นหารายกลุม่ตําบลของสถานศึกษา
    5.1.2  ภาคเรยีน ค้นหาขอ้มูลนกัศึกษารายภาคเรยีนที�ผา่นมา
    5.1.3  ระดับชั�น ค้นหาขอ้มูลรายระดบัชั�น
    5.1.4  ชื�อนกัศึกษา ค้นหาจากชื�อของนกัศึกษา
    5.1.5  นามสกลุนกัศึกษา ค้นหาจากนามสกลุนักศึกษา
    5.1.6  รหสันักศึกษา ค้นหาจากรหสันกัศึกษา
    5.1.7  รหสับตัรประจาํตัว ค้นหาจากรหสับตัรประจาํตัว

5.1.1
5.1.2
5.1.3
5.1.4

5.1.5

5.1.6

5.1.7

    5.2  ปุ�ม “แสดงจาํนวนขอ้มูล/หนา้”

           เป�นการแสดงผลขอ้มูลของนกัศึกษาโดยการแบง่จาํนวนหนา้แต่ละหนา้
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5.3 ปุ�ม “ผลการเรยีน”

5.4 ปุ�ม “คะแนน กพช.” 
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5.5 ปุ�ม “ตารางสอบ”



6.  เมนู แบบประเมนิคณุธรรม
ท่านสามารถตรวจสอบผลการประเมนิคณุธรรมของนกัศึกษารายบุคคลได้
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6.1   ปุ�ม “พมิพข์อ้มูลรายบุคคล” 
        ใชใ้นการพมิพข์อ้มูลผลการประเมนิคณุธรรมของนกัศึกษารายบุคคล

6.1

6.2 6.3 6.4



6.2  ปุ�ม ”ค้นหาขอ้มูล”
        ใชใ้นการค้นหาขอ้มูลการประเมนิคณุธรรมของนกัศึกษา

6.3  ปุ�ม ”พมิพร์ายงานสรปุ”
        ใชใ้นตรวจสอบรายชื�อผูผ้า่นการประเมนิคณุธรรมของนกัศึกษาในภาพรวม
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ปุ�มค้นหาขอ้มูล มดีงันี�
    6.1.1  กลุม่ครตํูาบล ค้นหารายกลุม่ตําบลของสถานศึกษา
    6.1.2  ภาคเรยีน ค้นหาขอ้มูลนกัศึกษารายภาคเรยีนที�ผา่นมา
    6.1.3  ระดับชั�น ค้นหาขอ้มูลรายระดบัชั�น
    6.1.4  ชื�อนกัศึกษา ค้นหาจากชื�อของนกัศึกษา
    6.1.5  นามสกลุนกัศึกษา ค้นหาจากนามสกลุนักศึกษา
    6.1.6  รหสันักศึกษา ค้นหาจากรหสันกัศึกษา
    6.1.7  รหสับตัรประจาํตัว ค้นหาจากรหสับตัรประจาํตัว

6.1.1
6.1.2
6.1.3
6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7
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6.4  ปุ�ม ”พมิพข์อ้มูลรายบุคคลทั�งหมด”
        ใชใ้นการพมิพข์อ้มูลผลการประเมนิคณุธรรมของนกัศึกษารายบุคคล
        โดยพมิพเ์ป�นไฟล์รวมทั�งหมดในภาคเรยีนนั�นๆ

7.  เมนู หนังสอืเรยีน
      ในสว่นนี�จะรวบรวมหนงัสอืเรยีน กศน. รายวชิาบงัคับ และเลือกบงัคับ ในรปูแบบ    
      ไฟล์ PDF ซึ�งสามารถคลิกที� ปุ�ม “ค้นหาขอ้มูล” ได้


